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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi Destek (Yardimci) Hizmetler
Amiri Dekan, Dekan Yardimecilari, Fakiilte Sekreteri, Anabilim Dali Bagkani
Sorumluluk Alani Sorumlu Oldugu Anabilim Dali

Gorev Devri

Diger Destek Hizmetler Gorevlisi

Gorevin Amaci

Ust yonetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin misyonu-vizyonu dogrultusunda asagida
tanimlanan gorevleri eksiksiz ve dogru bir sekilde yerine getirerek, calistigi klinigin temizlik faaliyetleri gergeklestirmekle
sorumludur.

Temel Is ve
Sorumluluklar

Klinikte veya caligtig1 birim/alanda yer alan tiim alanlar1 temizler siirekli kontrolde bulunur. Klinikte Dis Unitlerini ise her
hasta kalktiktan sonra temizler ve dezenfekte eder. Dezenfekte islemlerinde Dis Unitlerine zarar verilmemesine, asgari
dikkat eder. Temizligin siirekliligini saglar.

Calistigi birim/alanda gorev alani igerisinde bulunan tiim zeminlerin silinerek temizlenmesi, tim kuru zeminlerin
paspaslayarak temizlenmesi, tiim kullanim alanlarinin temizlenip diizenlenmesi, klinikte bulunan tiim biiro malzemelerinin
silinmesi, tozlarinin alinmasi, klinikte biriken ¢oplerin her giin kontrol edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢op
toplama alanina gotiriilmesi, klinigin tamaminin siirekli olarak havalandirilmasi, tiim esyalarin ve alanlarmn diizenli
olmasinin saglanmasi, klinigin i¢ kapilarinin, pencere kenarlari ve gergevelerinin ve camli alanlarinin temizlenmesi,
lambalar, tim elektrik diigmeleri ve tablolarin silinerek temizlenmesi, radyator peteklerinin tozunun alinip silinmesi
islemlerini siirekli olarak (Her giin) yapar. Birim/alanin siirekli temiz ve hijyenik olmasimi saglar.

Yapilan ¢alisma esnasinda hastalari ve personelleri rahatsiz edici davraniglardan kaginir.

Calismalarini uyum ve isbirligi i¢inde gergeklestirir.

Temizlik talimatina gore, Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen mahalde temizlik gorevi ve hizmetiyle ilgili emirleri
yerine getirir.

Kendisine teslim edilen arag ve gereclerin muhafaza ile bunlarin her tiirli israflarma mani olur. Bozulmamasma ve
kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat eder.

Polikliniklerde kullanilan tibbi arag ve gereglerin toplanmas sirasinda enfeksiyon riskini ortadan kaldirmaya yonelik olarak
sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gore islem yapar. Bu tibbi ara¢ ve gereclerin merkezi sterilizasyon birimi
gorevlisine sayarak tutanakla teslim eder. Klinige getirildiginde sayilarak teslim alir ve uygun sekilde dagitilmasini saglar.
Klinik veya lavabolarinda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.

Gorev alanini, temizlemeden ve ¢opleri bosaltmadan tek etmez. Giin sonunda Dis {iinitlerinin ve cihazlarin tamamen
kapatilmasini, elektriklerin sondiiriilmesini, Dis tinitlerinin bekleme pozisyonuna alinmasini saglar.

Coplerin tibbi atik ve evsel atik olarak ayrilmasini, ¢oplerin agizlar1 baglanarak gerekli depo alanlarina tasinmasini saglar.
Gorev alant mesai bitimin giivenlik gorevlilerine teslim edilecektir. Teslim yapilmadan gorev alani terk edilmeyecektir.
Mahiyeti itibari ile gizlilik arz eden yazilara iliskin islemleri gizlilik icerisinde yerine getirir.

Gorev alaninda karsilastiklar1 herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.

Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amactyla sorumluya bildirir.

Caligma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek, ¢ay makinesi, 1sitict vb. gibi cihazlar1 kullanmaz, her giin ortami terk
ederken bilgisayar, yazici vb. cihazlari kontrol eder, kap1 ve pencereleri kapatir.

Fakiilte tarafindan verilmis yaka kartlarini takar.

Yetkili organlarca verilecek gérevleri yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim ve
politikalarina uygun olarak yuriitiir. Kalite ve i¢ kontrol ydnetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve
sorumluluklari yerine getirir. Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uyar.

Yetkileri

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

Yasal Dayanak

4857 Sayili kanun

Aranan Nitelikler

4857 Sayili Is Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢6zme niteliklerine sahip olmak.

Hazirlayan:

Kalite Yonetim Memuru

Kontrol eden:
Kalite Direktorii

Onaylayan:
Dekan




